Le brouillon des 3+1 règles pour écrire votre lettre de motivation 

Je suis :					votre métier – Formation –savoir-faire -qualité
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

L’emploi que vous visez 		ces caractéristiques- ses attentes et besoins
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Ce que sais de l’entreprise 		activité-taille-métiers –problématiques-vision
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

L’entreprise a donc besoins de :  		
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________





Mes 3 principaux atouts 		compétences-expérience-formation-envies
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Mon aide-mémoire :
· Je me mets au calme et je déconnecte mon smartphone
· Je prends 10 minutes à m’imaginer à ce poste(  la visualisation permet de mieux préparer votre lettre de motivation en ressentant ce que ce poste vous apportera personnellement) 
· Mon CV devant moi (pour ne pas être redondant)
· L’annonce complète pour surligner les points importants et identifier ce que demande le poste
· Toutes les informations que j’ai pu trouver sur le métier, le type de poste  ou la fonction que je sollicite
· le nom et la fonction de mon correspondant et je vérifie 10 fois sa bonne horographe
· J’identifie ce que je dois dire de mon expérience et qui n’est pas décrite dans mon C.V
· Je suis capable de dire et décrire ce qui m’intéresse vraiment dans ce poste ou cette entreprise
· J’ai le matériel qu’il faut pour faire une lettre soignée (papier, stylo)

Conseil, ne commencez à écrire qu’une fois que toutes les cases sont cochées ! 
[bookmark: _GoBack]Si vous hésitez, soyez professionnel et prenez le temps de compléter votre réflexion ou vos connaissances sur l’entreprise ; sinon ; vous risquez sinon d’écrire une lettre de motivation qui n’aura pas l’effet voulu...

